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SO KHOA HQC | QUY TRINH Ma higu: QT-04/VP

VA CONG NGHE | TV n

THANH PHO | BO NEFE?M&B,G NE]EM LAI | Lanban hanh: 02
HAI PHONG _CDN(-' CHUC, VIEN CH,UL .. | Ngay ban hanh: /2020
LANH PAO, QUAN LY CAP SO |

1. MUC PiCH

Qui dinh trinh tyr va thii tuc bd nhiém, bé nhiém lai cong chirc, vién chirc lanh
dao, quan ly cac cap phong, don vi thudc S¢ (khong thude dién Thanh uy va Ban céan su
Pang UBND thanh phd quan 1y) tai S& Khoa hoc va Céng nghé thanh pho Hai Phong.

2. PHAM VI AP DUNG

Cong chire, vién chirc lanh dao, quan ly thudc Vian phong Sé, cac phong chuyén
mon thude S& va cae don vi trire thude S& khong thude dién Thanh uy va Ban can Su
Dang UBND thanh pho quan 1y;

Déi v&i chie danh Chanh Thanh tra thyc hién theo Quy trinh nay va cac quy
dinh vé cong tac can by chuyén nganh thanh tra ¢6 lién quan.

3. TAI LIEU VIEN DAN

t Ludt Can bd, cong chirc nim 2008;

+ Ludt Vién chirc 2011;

+ Quyét dinh sb 27/2003/Qb-TTg ngay 19/02/2003 cia Thu tuéng Chinh

phu ban hanh Quy ché bd nhiém, bd nhiém lai, luan uhuyfm, tir chire, mién nhiém
can bd, cong chirc lanh dao;

+ Nghi quyét sb 02/NQ-TU ngay 22/11/2011 cua Thanh uy Hai Phong vé
cong tac can bd thanh phd Hai Phong dén nam 2020, dinh huéng dén 2025;

+ Quwct dinh s ZHQGIZHIIIQB UBND ngay 21/12/2011 cta Uy ban nhan
dédn thanh pho Hai Phong quy dinh vé viéc bd nhiém, bd nhiém lai, cho thoi gilr chire
vi, tir chire, mién nhiém, diéu dong, luén chuyén va quy hoach céng chirc, vién chir lanh
dao, quan Iy cac co quan hanh chinh, don vi sy nghiép nha nudc (khong thude dién Ban
Thuomg vy Thinh ty, Thuémg tnre Thanh ty quan Iy) tai thanh phé Hai Phong;

t Qu}ét dinh sb 2951/2015/QD-UBND ngay 30/12/2015 caa Uy ban nhin
dan thanh phﬁ Hai Phong ve viéc ban hanh Quy dinh chirc néng, nhiém vy, quyen
han va co cdu to chire cia S& Khoa hoc va Cong nghé thanh phé Hai Phong;

+ Quy-‘tft dinh s6 2949/2015/QD-UBND ngay 30/12/2015 cua Uy ban nhén
dan thanh phé Hai Phong vé viéc ban hanh Quy dinh tiéu chuin, diéu kién chirc
danh lanh dao, quan ly cac phong chuyén mon, co quan hanh chinh, don vi su
nghiép cong lap thudc S& Khoa hoc va Cong nghé.

+ Hudng dén s6 02/HD-TU ngay 09/05/2017 ctia Thanh iy Hai Phong vé
vige stra doi, bo sung mdt s0 ndi dung quy dinh vé cong tac can b theo Ket luan
s0 12/KL/TW, ngay 22/3/2017 ciua B Chinh tri.

+ Quyét dinh s6 37/2019-UBND ngay 04/10/2019 cia Uy ban nhan dén
thanh pho vé swa doi, bé sung mot 5o diéu cua Quy dinh vé tieu chuan, diéu kién

_—
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| 'Y TRIN 14 hiéu: T-04/VP
SO KHOA HQC | QUY TRINH ‘LME}H{:U QT-0

‘“‘f‘rf]‘;’:;; ;‘:;g'*r BO NHIEM, BO NHIEM LAI  Lén ban hanh: 02
‘ CONG CHUC, VIEN CHUC | noay ban hanh: /2020 |
- . e . gay ban hanh: /7 /2020
HAIPHONG || A\H DPAO, QUANLY CAP SO |

chirc danh lanh dao, quan ly cdc phong chuyén mon, co quan hanh chinh, don vi
sw nghiép cong lap thugc So Khoa hoc va Cong nghé ban hanh kem theo Quyet
dinh 56 2949/2015/0D-UBND ngay 30/12/2015 cua Uy ban nhdn ddn thanh pho;

+ Hudng dén sé 60/HD-BCS ngay 06/06/2017 ciia Ban Can sw dang Uy ban
nhan dan thanh pho Vé viéc thuc hién gidi thieu, bo nhiém cong chikc, vién chirc
giit chire vu lanh dao doi voi nguon nhdn su tai ché cua co quan, don vi;

- Céng van s6 1806/UBND-KSTTHC ngay 16/03/2020 cia Uy ban nhdn

ddn thanh pha vé viéc thuc hién quy trinh bé nhiém céng chire, vién chire giit chire
vu lanh dao doi véi nguon nhan sw tai ché(quy trinh 05 budc).

¢ Cdc van ban lién quan khac.
¢ Tiéu chudn TCVN ISO 9001:2015 (diéu khoan 7.1, 7.2)
4.PINH NGHIA/VIET TAT

- "Bd nhiém ldn diu" 1a viéc cdp c6 tham quyén lan déu tién quyet dinh bo
nhiém céng chirc, vién chire gitr chitc vu lanh dao, quan 1y hodc quyét dinh bo
nhi¢m cong chire, vién chire gitt chire vy lanh dao, quan Iy m&i cao hon chire vu
dang dam nhi¢m.

- "B nhiém lai" la viée cdp c6 thim quyén bd nhiém cong chire, vién chire lanh
dao, quan 1y tiép tuc gitr chire vu dang dam nhiém khi hét thii han bo nhiém;

Trong trudmg hop 6 sy diéu chinh (chia tach, sap nhip) vé chic nang,
nhi¢m vu lam thay doi vé tén goi don vi va cong chie, vién chire lanh dao, quan Iy
dugc cip co tham quyén bo nhiém gilr chic vu lanh dao, quan ly theo tén goi co
quan, don vi méi thi thoi han bo nhigm lai duoc tinh tir thoi diém cap co tham
quveén ban hanh quyét dinh bo nhiém gilr chirc vu lanh dao, quan ly theo tén goi co
quan, don vi mai.

5.NOI DUNG:

5.1- bOI VOI VIEC BO NHIEM:

Bitu
T Trinh ty Trich nhi¢m = Théi gian mau/Két
| | qua
' 5.1.1 | POI VOI NGUON NHAN SU TAI CHO:
B1 | Héi nghi tip thé lanh dao S& (lan 1): Tap thé lanh | Y% ngay Van ban
; Can cir quy dinh cua Dang, phap luat cua dao So lam vigc | dong 1: Lhu
Nha nuée, yéu cau thye t€ vé cong tac can 1?:':1%1 rcu.a
o | bd va nguon nhﬁn.sa,r. tai chficua co quan, I . | ;: ‘H_l::]]
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B2

B3

SO KHOA HQC QUY TRINH Ma higu: QT-04/VP
"AT;E;]‘;' NGHE | BO NHIEM, BO NHIEM LAT | Linbanhanh: 02
HAI PHONG | CONG CHUC, VIEN CHUC | Neay ban hanh: 2020
| LANH PAO, QUAN LY CAP SO

dom vi; ngu'cu dimg dau S& va co quan tham ban hop
muu vé ¢ong tic to chirc can bd cia S& lin 1
chuan bi noi dung trinh hdi nghi tip thé
];inh dao S dé thao ludn, thlf:nE, nhéat vé: co
cau, tiéu chuan, diéu kién, quy trinh va céch
lam bao dam yéu cau vé coéng bing, dan
chu, chit ché, cong khai, minh bach cua

| cong tac nhén sy theo quy dinh.
Héi nghi tip thé linh dao S& “md rjng”: | - Chua tri: Ya ngdy BM-
~ Thao luan théng nhit vé co cu, tiéu Gidm doc 8¢; | lam vige | “4j:}"p'f_]'l:
chuin, quy trinh giéi thiéu ngudn nhn sy, | - Thanh phén: ['3;'1"3“ ban
+ Sau khi thong nhat vé co cau, tiéu chuﬁn, tp thé, lﬁﬁh B?:; il:]
quy trinh gioil thigu ngudén nhin su, tn::n ' -:;ao sﬂ; Ca;pt | kidm phiéu
hanh lay Phléu phét hién, gu‘in thlu:u nguén 1Y CUng cap; :
nhén sy bang phiéu kin; méi dai biéu trong lanh dao co
thanh phan du hop giéi thiéu 01 ngudri cho 144 dﬂ? Vi
01 chire danh trong s can b thude dién :.:ulrjhu - bD
quy hoach hodc giol thiéu ngudi khac nhi¢m can bo.
(trong cung co quan, don vi co nhu cau bo
nhiém cin bd) c6 du tiéu chuan, diéu kién |
theo quy dinh. -
Nguoi dat so phiéu gidi thiéu cao nhat trén
50% sb phiéu gidi thiéu thi duge lya chon.

| Truomg hop khong co6 ai dat trén 50% )
phiéu gii thiéu thi chon 02 ngudi cé sb
phiéu gidi thiéu cao nhat tir trén xubng dé
giGi thiéu cho méi chirc danh & bude tiép

 theo.(két qua kiém phiéu khéng céng bo
tai Hoi nghi nay).
Hoi nghi tip thé linh dao S& (lan 2): - Chu tri: 1/2ngay | BM-
- Nghe bao cao va xem xeét két qua phat Gidm doc 86; | lam vice [Hf}’; H_}::
hién, gidi thiéu ngudn nhin sw cia Hoi nghi | - Thanh phin: Bién ban
tap thé lanh dao S& “m& rong”; cin cur vao | tap thé lanh Hi nghi;
co uﬁu, tiéu chu?m, diéu kién, véu ciu dao Sda. : I_:‘;mn har}
nhiém vu cu thé cua co quan, don vi ¢6 nhu | | kiém phiéu

cdu bd nhiém can b va kha nang dap img |

clia can bé, tép thé lanh dao S¢ thao ludn,

gioi thi¢u ngudn nhan sy bing phiéu kin;
moi dong chi lanh dao S& chi gidi thi¢u 01

ngudi cho 01 chire danh trong sb ngudi da |

L

i1
s




QUY TRINH | Ma higu: QT-04/VP

BO NHIEM, BO NHIEM LAI  Lin ban hanh: 02

Cf}N{J CH[TC ﬂEN CH[:C | Ngdy ban hanh: Foo2020 I

SO KHOA HOQC
VA CONG NGHE
THANH PHO
HAI PHONG

LANH PAO, QUAN LY CAP SO |

duge HoOi nghi tip thé linh dao SO “ma
rong” lya chon gidd thiéu hodc gidi thigu
nguol khac (trong cing co quan. don vi c6
nhu ¢iu bd nhiém can bd) ¢6 du tiéu chudn,
diéu kién theo quy dinh;

- Nguoi dat s6 phiéu gioi thigu cao nhit |
trén 50% s6 phiéu cua tip thé linh dao So

gidi thiéu thi duge lya chon dé xin ¥ kién
Hoi nghi can bg chu chét cua co quan, dom
vi ¢6 nhu cu bd nhiém can bd. Truomg hop

khing co nguoi qult trén 50% sb phiéu gioi |

thi¢u cua tap thé lanh dao S& thi chon 02

| ngudi ¢ so phi¢u gidi thiéu cao nhét tir

trén xunng dé gidi thlf;u cho méi chu‘c danh
dé nEhl b6 nhiém (ket qua kiém phleu

cing bo tai Hi nghi).
|- Truong hop néu két qua gi6i thiéu coa |

Hoi nghi tép thé lanh dao S& khac véi két
qua phat hién, gigi thiéu cua Hoi nghi tap
thé lanh dao “md rong” thi tap thé lanh dao
S¢ xem xét, thong nhat quyét dinh trudce khi
tién hanh cac budc tll‘.‘P theo.

B4

.

T6 chire Hji nghi ldy ¥ kién cdn b chii

! chét cia co quan, don vi ¢6 nhu ciu bd
' nhiém cdn bj vé nhén sy duge dé nghi bb

nhiém vé nhin s duge dé nghi bb

nhié¢m:

| + Thdng bao chi trrong cong tac can bo;

+ Thao luén, Ihﬁng nhit vé co cau, tiéu
chuan, diéu kién, cach lam, quy trinh gidi
thigu.

+ Tém tat v lich, qua trinh hoc tap, cong

| tac: nhin x¢t, danh gia nguol duge gidi

thigu,

'+ Tb chire ldy v kién bing phiéu kin vé

phuong 4n gidi thidéu nhin sy bd nhiém cia
tap thé lanh dao gioi thiéu tai bude 3 (két
quéi kiém phiéu khong cong bb tai Hpi
nghi).

- Chq tri:
Giam doc Sd;

- Thanh phén: |

tip thé lanh
dao co quan,
don vi ¢d nhu

| chu bo nhiém

can bd; U ¥
vién cap uy
dang  cing
cdp: Truong
phong, pho

| trudmg phong

va
duong;
truong
domn wi
thudic
co);

tuong
CAc

(néu
trurong

| cac t0 chuc

Y2 ngay
lam viéc

truc |

BM-
04/ VP.03;
Hién ban
Ho nghi;
Bién ban

| kiém phiéu
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co quan, don
vi ¢o dudi 30

cong  chir,
vién chire thi |
thanh  phén
tham gia la
cong  chire,
vién chirc
trong co

quan, don vi).

Hoi nghi ldy ¥ kién bing phiéu kin cia
cap ty So:

- Lay phiéu kin vé phuong 4n gidi thiéu
nhan sy do tip thé lanh dao gidi thidu tai
bude 3 (két qua kiém phiéu duogc cong bd
tai Hoi nghi).

B6

Hdi nghi tip thé lanh dao Sé (lin 3):

- Tép thé lanh dao S¢ thao ludn, phén tich
ket qua lay phieu cia Hoi nghi cén. bé chu
chot cor quan, don Vl ¢o nhu ciau bd nhiém
can bd va liy phiéu cua cap uy S& vé

luAn nhitg van dé nay sinh (néu c6), biéu
quyét giti thiéu nhéin su biing phiéu kin.

- Nguoi dat s6 phiéu gidi thiéu cao nhit
trén 50% s6 phiéu cua tép thé lanh dao S&r
gioi thi¢u thi duge lya chon. Trudmg hop co
ngudi dat ty 1€ ngang nhau (mbi nguoi dat
50%), dé xudt xem xét, lira chon nhan sy do
Giam dbc S& gidi thiéu, quyét dinh. Truomg
hop khéng co ai dat trén 50% s6 phiéu gidi

| thiéu cua tap thé lanh dao S& thi phén tich,

danh gia cu thé, xem xét quyét dinh viéc

- Chu

- Chu tri: Bi

| thu Bang ay

Sa;

- Thanh phan:
cap uy vién
cung cap.

tri:
Giam doc So;

- Thanh phéan:
tip thé lanh

¢ | dao So.
phuong an nhin sy bd nhiém; x4c minh, két |

Y ngay
lam viéc

Y2 ngay
lam viéc

SO KHOA HOC QUY TRINH M4 higu: Qrosve |
“}n({:::[g :I%IE BO NHIEM, BO NHIEM LAI | Ln ban hanh: 02 |
HAI PHONG CONG CHUG, VIEN CHUC | \gay banhanh: /12020
LANH PAO, QUAN LY CAP SO
" doan thé
chinh tri - %3
hii:  chuyén
vién chinh va
twrong duong |
L rdy 1én |
(truomg  hop

BM-
04/VP.04:
Bién ban

| Hoi nghi:

Bién ban
kiém phiéu

BM-
04/VP.05:
Bién ban
Hoi nghi;
Bién ban
kiém phiéu
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SO KHOA HQC

QUY TRINH M higu:

QT-04/VP

VA CONGNGHE | gy NHIEM, BO NHIEM LAI | Lan ban hanh:

IHANHPHO

HAI PHONG CONG CHUC, VIEN CHUC

| LANH DPAO, QUAN LY CAP SO

02

N gi’l};ﬁ haﬁ _ha'mh :

tiép tuc hay dimg lam quy trinh bé nhiém
can bo.

12020

tham muu vé cong tic can bd cta S& hudng din, theo doi.

B7

* Luru ¥: qua trinh thyc hién céc bude quy trinh c:n:f:- sy tha:m dy cua dai dién co quan

Co quan, don vi, ca nhéin dugc dé& nghi bb Cnr quan, don | 03 ngay
nhiém hqﬂn thién ho so theo quy dinh, trinh | vi, ca nhén | lam vi¢c
Giam doc S& ban hanh quyét dinh bo duge dé nghi
nhiém. b6 nhiém: Bo
phén to chirc
can bd Vin
phong S¢
B8 | Van phong S¢ téng hop, hoan chinh hé so,  Bo phan td 01 ngay | Vanban
trinh Giam doec S& xem xét ban hanh Quyét  chirc can bd lam viéc | trinh cua
dinh bd nhiém Vian phong Vin
Sar. phing:
. BM-
[ 04NVPO6
B9 | Ban hanh Quyvét dinh bb nhiém - Giam dbc Sar 01 ngay qu ét dinh
. lam viéc | bd nhiém
B10 | Van phong S¢ c6 trach nhiém lap va luu i Bé phan to Ho so bd
g1l hd so theo quy dinh ' chire can bo nhi¢m
Van phong
Sa.
5.1.2  POI VOI NGUON NHAN SU' TU BE‘;N NGOAI
B1 | Phong, don vj c6 nhu cu bé nhiém Phong/don vi ¢6 nhu Vin ban
cong chire, vién chire lanh dao, quan | cau bo nhi¢m; ; trinh
h va co quan thﬁam ‘muuivé c-?ng Eéx, B phén td chirc c4n ' ;
to chirc can b{ cua cap cod tham |, . . C. ! 5
3 - . .| bd Vin phong S¢ | g
quyén (Van phong S&) ¢d vin ban ;
trinh Gi?’tm qﬁc S& vé chirc dpnh, sb '
lugng can bo nhiém va du kién phén
cong cong tac g |
B2 | Tép thé lanh dao So t]mng nhat dung Lanh dao So Y2 ngay Van  ban ‘
v chi trrong vé bd nhiém tir nguon lam viéc | thong nhat |
nhin su khong phai tai chd; Trén co | chu truong i
. I

813



QUYTRINH | Mahitu QT-04/VP
BO NHIEM, BO NHIEM LAI

CONG CHUC, VIEN CHUC

SO KHOA HOQC
VA CONG NGHE
THANH PHO
HAI PHONG

Lan ban hanh: 02

MNgay ban hanh: 2020

LANH PAO, QUAN LY CAP SO

50 quy hoach da duge phé duyét va |

tiéu chuén chirc danh can bd nhiém, |
tap thé 1anh dao S ra soat, danh gia
ddi ngil cong chire, vién chic trong

quy hoach; théng nhét quyét dinh |

hodc 1ty quyén cho co quan tham
muu vé cong tic can bd cung cip
hodc lanh dao co quan, don vi ¢6 nhu
cAu thyre hién gidi thiéu nhéan sy, Cép
¢o tham qu}rén lira chon nhén s, xin
chu trrong cia Péang Uy co quan So.

Dang uy co quan S¢

Y2 ngay
lam viéc

bd  nhiém

tr  nguon
nhan su

| khong phai
| tai chd cua |
| lanh
| Sa, Dang
| Oy co quan

dao |

S

| Dai dién Lanh dao S¢& hodc uy quyr?:n

' cho co quan tham muu vé cong tac
to chirc can bd clng cap, tién hanh
mot s cong vide sau:

- Gap nhan sy duge ﬂmng nhit gioi

' tI11¢u d’e nghl b6 nhiém dé trao doi v |

kién vé yéu cau nhiém vu cbng tic:

- Trao doi véi nguoi dimg dau don vi
noi cong chire, vién chire dang cén
taic vé chu truong diéu dong, bo
nhiém; lﬁy y kién nhin xét, danh gia
cua tip thé lanh dao va cép uy dang
hodc bi thu chi bd (noi khéng c6 cp
uy) d6i véi nhan su; xdc minh Iy lich
can b theo quy dinh;

- Trao d6i vy kién véi lanh dao phong,
dom vi va bi thu chi bd noi tiép nhan
cong chire, vién chire dy kién diéu
dong, b nhiém.

Dai dién Lanh dao
SO

Nhin sy duge gioi
thiéu;

Nguai dimg dau don
vi noi cong chirc,
vién chire dang cong
tac;

§ | Lanh dao phong,

don vi va bi thu chi
bd ne tiep nhéan;

01 ngay
lam viéc

Tép thé Lanh dao S¢ thao ludn, biéu |

quy ét bo nhiém. Truomg hop thét s
can thlet khi nhéin sy dam bdo cac
diéu kién, tiéu chuan bd nhiém, dap
img duge véu ciu nhiém vu cong téc
nhung tip thé lanh dao co quan, don
vi cong chire, vién chic dang cong
tac va no dy kién diéu dong dén
chua nhit tri thi co quan tham muu
vé cong tic can bd cua cip ¢6 thim
quyén van béo céo dé nghi Lanh dao

Tap thé Lanh dao
Sor

' B6 phan tb chire can

bo Véan phong Sor

(3 ngay
lam viéc
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SO KHOA HOC QuUY TRINH Ma hiéu: OT-04vP
V.-:" EESI? ITI:;(?E BO NH]EM1 BO N‘H]EM LAI Lén ban hanh: 02
HAIPHONG | CONG CHUC, VIEN CHUC | '\g4y ban hanh: 2020
LANH DPAO, QUAN LY CAP SO
S& xem xét, quyét dinh bo nhiém.
Cac co quan, don vi lién quan chiu
trach nhi¢m thi hanh quyét dinh. i
|
B5s | Co quar, don vi, ca nhén ﬁu‘qrc dé | Co quan, dﬂ'l:l vi, cd | 03 ngav
nghi bo nhi¢ém hoan thién ho so theo | nhan duge dé nghi lam viéc
quy dinh, trinh Gidm doc S& ban bﬁ nhiém; B phén
hanh quyét dinh bo nhiém. t0 chirc can bd Vin
phong S&
B6 | Giam dbc Sorra quyét dinh bd nhiém | Giam déc S& 01 ngdy | Quyét dinh
lam viéc | bgnhiém
. B7  Luuhbso: Bo phan tb chire can | Hésobd |
' Vin phong Sé c6 trach nhiém lap va | 00 Van phong S6. | nhigm |
luru giit ho so theo quy dinh . |
| |

5.2. POI VOI VIEC BO NHIEM LATI:

[
!

- Thvi gian

TT Trinh ty Trich nhiém

Biéu mau/ |
: Két qui ‘
' BI | Lanh dao phong, don vi thong nhit chii | Lanh  dao phong,  Truée90  Van ban dé ‘
truong voi cap uy hodc chi b (noi khong | don vi: ngay, tinh nghibd |
cO cap uy), 6 van ban dé nghi b0 nhiém | -~z oo poac chi be  denngayhét  nhiémlai
lai hodc kéo dai thoi gian gilr chirc vy, m‘fi “&ﬁn;; | tdihangit hodckéodai
| trinh Gidm déc So. i) P Chircvubd  thoi gian gitr |
‘ - | nhiém theo chircvu |
quy dinh.
T B2 | Tép thé lanh dao S& cho ¥ kién vé chit | Tap thé lanh dao S& | 03 ngay  Théng bao
mromg bé nhigm lai hodc kéo dai thii lam viéc
' gian gt chire vy
' B3 | Tb chirc Ay ¥ kién clia odng chirc, vién | Van phong So: 05 ngay lam | BM-
i chirc trong don vi noi nhin sy dang | 1.0 43 dane vien va | V& kétr | 04/VP.07

| cong tac thye hign nhu bo nhiém lin cong chire, vién chire khi 06 ﬁ“}ng Bién  ban
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Sﬁ KHOA HOC QUY TRINH Ma hiéu: l.',.)-T.—“l:]'-'-l-"'u P
‘“’f‘r;g]'fg I"‘;gs BO NHIEM, BO NHIEM LAI | Linban hanh: 02
: CONG CHUC, VIEN CHUC - anh: P
HAI PHON - . i .. Mgay ban hanh: /2020
ONG || ANH PAO, QUAN LY CAP SO
déu. o rong don vi noi| béocialinh i héi  nghi:
| Riéng truomg hop kéo dai thoi gian gity | AN s« dang cong | deoSG. | Eﬂé“ h?f‘“ |
| chire vu khong thye hién Iy ¥ kién. e em phieu |
B4 | Liy v kién bang uy co quan So vé | Giam déc Sé; 01 ngay Van ban
nguoi duge dé nghi b6 nhiém lai | lam viéc cua lanh
hodc vé ngudi kéo dai thoi gian gifr ‘ dao S
chire vu. 'BCH Pang uy co {:1'3 ngay | Dang uy
quan SO lam viéc l corquan S¢r |
B5 | Tép thé lanh dao S& nhan xét, ddnh | Tap thé lanh dao S& | 2 ngay | BM-
gid, thao luén, thanh vién Lanh dao lam viée | 04/VP.08:
5S¢ cho v kién bang phiéu vé viéc bo Bién ban
nhiém lai hodc kéo dai thoi gian giir hoi nghi;
' chire vu ddi véi nhén s Bicn ban
kiém phiéu
B6 | Van phong S& tép hop hé 80, dé nghi | Chénh Vin phong 02 ngay BM-
Giam doc S¢ quyét dinh bo nhiém lam viéc | 04/VP.06:
' lai hodc kéo dai thon gian gifr chirc Vian ban
v ) trinh cla
Van phong
' B7 | Ban hanh Quyét dinh b nhiém lai Giam dbc S& 01 ngay | Quyét dinh
- hodc kéo dai thoi gian gilr chite vu lam viec | bo nhiém
| lai hoac
[ kéodar |
| o -
. thot glan
| gilr chire
! v
B8 | Luu hoso Bo phén t6 chire can - Hbsobd
| Vian phong S& c6 trach nhi¢m lap va | 00 Van phong 86 | nphiem
Iwru giit ho so theo quy dinh | lai/keo dai
. | thoi gian
‘ _ chirc vu
6.BIEU MAU
| - !
| TT | Mai hiéu Biéu miu '

I
1. BM-04/VP.01

Phiéu phat hién, gidi thiéu nguf'm nhén su dé bo nhiém (FIN tap thé |
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SO KHOA HQC QUY TRINH M higu: QT-04/VP

VA C“:}NG HGgE BO NHIEM, BO NH]EM LAI Lin ban hanh: 02 ‘
S oNG | CONG CHUC, VIEN CHUC  Ngay ban hanh: /2020
LANH DPAO, QUAN LY CAP SO

linh dao “ma rong™)
2. | BM-04/VP.02 Phiéu phat hién, gidi thiéu ngu-‘f"-n nhén su dé bd nhiém (HN lanh
dao Sa ldn 2)
3. | BM-04/VP.03 Phiéu xin ¥ kién vé th:mg &n giGi thiéu ngudn nhan sy dé bo
nhiém (HN la}f v kién can bc- Lhu chdt cia co quan, don vi)

4, | BM-04/VP.04 _ Phiéu xin v kién vé phm:rng an gioi thidu ngudn nhin su dé bo
' nhiém (HN lay y kién -:ap u:,r Sdr)

5. BI;“I—[}ri.-"VP_{]'S Phiéu xin v kién dé bd nhiém (HN lanh dac- Sa Idn 3}
6. HM—(Jri.-'“V].}.ﬂﬁm Tung hcrp ket qué phiéu xin ¥ kién bd nhiém/bo nhié¢m |E’L] :
7. BM-04/VP.07 _ Phiéu xin v kién dé bd nhiém 1a1 (HN la}f v kién cta cong chirc, vién
| , chirc cor quan._, dcrn vi ¢6 nhu cau bb nhiém lai)
‘8. | BM-04/VP.08 Phu:u Xin v klen dé b6 nhiém l$.l (HN linh dao So)
7.HO SO LUU
Tr Tén. ht}i 56‘ -

Bo nhiém

1 :Vﬁnbéncf:ngl'libé-nlﬂ&nm]adunﬂoélﬂmaéu(rﬁm)

2 Véntanﬁmlgtmch]mmgma!ﬁrhdm%vévmbérﬂm

3 Ban tu nhan xét danh gid vé qué trinh cong tic va phtmrng hurdmg, nhiém v, dc xuat guu
phép bao dam thye hién cia ngudi duge dé ngh; b6 nhigm:;

4 ' Ban nhén xét danh gia cua nguoi dimg dau don vi hodc cua tap thé lanh dao don vi
noi nhan s cfmg tac/Ban nhén xét ddnh gid cia chi b noi nhan sy sinh hoat

5 Bu:n ban céc Hoi nghi 14y phiéu gidi thiéu, phiéu tin nhiém

6 Cm. phiéu xin }' klen gidi thiéu nhén sy, phiéu tin I]]'llf:Il'l theo muc 6 (niém phong)

7 Téng hop két qua xin }' kién theo muc 6

8 Van ban trinh ctia Chanh Van phong "?U

9 Quyet dlnh b6 nhiém cia Giam dbc S&




- SO KHOA HQC QUY TRINH Mahig:  QTO4VP
| w}f{: ?:}2' ?}?EIE BO NHIEM, BO NHIEM LAI | Lénbanhanh: 02 .
1 CONG CHUC, VIEN CHUC | \uay ban hanh: /12020
HAIPHONG || ANH DAO, QUANLY CAPSG |

10 ' Vin ban khac lién quan (so yéu Iy lich, van bang chimg chi, cic gidy tor lién
| quan...)
I -

' B6 nhiém lai

1 Vin bén dé nghi b nhiém lai/kéo dai ths gian giir chire v ctia don vi e6 nhu ciu;

2 Vian hén thong béo chii tnrong ciia Einh dao S¢rvé viée bo nhiém lai/kéo dai thoi gian:

3 Ty nhén xét d4nh gid vé qua trinh cong tac va phuong hudng, nhiém vy, dé xuit giai phap
bao dam thire hién cia nguoi duge dé nghj bo nhiém lai:

4 Ban nhan xét danh gia cua ngudi dimg déu don vi noi nhén su cong tac:

5 Vin ban xin ¥ kién Péang ty;

6 Vin ban tra lin cua Pang y:

7 Phiéu xin v kién bd nhiém lai theo muc 6 (niém phong)

8 Bién ban Hai nghi 14y phiéu tin nhiém;

9 Téng hop két qua xin v kién

10 Vian ban trinh cua Chanh Van phong So

11 Quyét dinh bd nhiém cua Giam déc S&

* Luweu y:
- Hé so duge lwu theo quy dinh hién hanh vé cong tac can bo.

- Quy trinh nay dugc phén phéi téi cac Lanh dao So, Thu ky BCD [SO, céc phong
thudc So.






